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Администрация муниципального образования

 Новоладожское городское поселение

Волховского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 17 » июля 2012 года 





         №  311
Об утверждении реестра муниципальных услуг

 МО Новоладожское городское поселение
В целях реализации требований Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", во исполнение решения Совета депутатов муниципального образования Новоладожское городское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области от 22.06.2012 г.      N 39  «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг», постановления администрации Новоладожского городского поселения от 16.07.2012 г.         № 310 «Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг  МО Новоладожское городское поселение» и предоставления гражданам и организациям полной информации об условиях и порядке оказания муниципальных услуг МО Новоладожское городское поселение
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить реестр муниципальных услуг  МО Новоладожское городское поселение:
1.1. Раздел I. Муниципальные услуги, предоставляемые органами местного самоуправления МО Новоладожское городское поселение (Приложение № 1).

1.2. Раздел II. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.  (Приложение № 2).

2. Общему  отделу обеспечить размещение реестра муниципальных услуг МО Новоладожское городское поселение на официальном сайте МО Новоладожское городское поселение и в Федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций).
3. Контроль исполнением постановления возложить на начальника общего отдела Н.В. Рыжову.
Глава администрации                                                                                      С.В. Гордин
Приложение № 1 
к постановлению администрации 
Новоладожского городского поселения
от « 17 » июля 2012 г.   № 311
РАЗДЕЛ I  
муниципальныЕ услугИ,

предоставляемыЕ органами местного самоуправления 
МО  Новоладожское  городское  поселение 

	№№ п/п
	Наименование муниципальной услуги

	1.
	Выдача справок об использовании права на приватизацию жилищного фонда



	2.
	Выдача дубликатов договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан

	3.
	Передача жилых помещений в собственность граждан



	4.
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма



	5.
	Организация и проведение торгов в форме аукционов (конкурсов) по продаже земельных участков, либо права на заключение договоров аренды земельных участков

	6. 
	Выдача выписок из реестра муниципальной собственности



	7.
	Предоставление земельных участков под строительство с предварительным согласованием места размещения объекта



	8
	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством

	9.
	Изъятие земельных участков при добровольном отказе граждан и юридических лиц от прав на земельные участи



	10.
	Приватизация муниципального имущества



	11.
	Заключение договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным имуществом



	12.
	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок



	13.
	Выдача разрешений на строительство



	14.
	Продление срока действия выданного разрешения на строительство



	15.
	Внесение изменений  в выданное разрешение на строительство



	16.
	Подготовка и выдача утвержденных градостроительных планов земельных участков



	17.
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение



	18.
	Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	19.
	Выдача разрешений  на ввод объектов в эксплуатацию



	20.
	Организация учета  и обеспечение рассмотрения обращений граждан по вопросам, отнесенным к компетенции администрации Новоладожского городского поселения



	21.
	Выдача копий муниципальных правовых актов администрации Новоладожского городского поселения из ведомственного архива администрации Новоладожского городского поселения



	22.
	Порядок работы с обращениями граждан и организаций, содержащих информацию о коррупционных проявлениях в деятельности муниципальных служащих администрации Новоладожского городского поселения




Приложение № 2 

к постановлению администрации 

Новоладожского городского поселения

от « 17 » июля 2012 г.   №  311
РАЗДЕЛ II  
услугИ, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных  услуг
	№№,

п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной  для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Выдача справок об использовании права на приватизацию жилищного фонда
	1) справка о регистрации по месту жительства (архивная);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

3) нотариально заверенная доверенность на представление интересов гражданина.

	2.
	Выдача дубликатов договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан
	1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) нотариально заверенная доверенность на представление интересов гражданина. 



	3.
	Передача жилых помещений в собственность граждан
	1) справки о регистрации по месту жительства; 

2) кадастровый паспорт помещения, краткую характеристику жилого помещения;

3) ордер на занимаемое жилое помещение или договор социального найма;

4) копии документов, удостоверяющие личность каждого члена семьи (паспорт, свидетельство о рождении на несовершеннолетних детей и др.).


      Дополнительно (при необходимости) представляются следующие документы:
1) копии документов, подтверждающие полномочия представителя заявителя (опекунское удостоверение и постановление о назначении опекуна, выданные органами опеки и попечительства) (в случае подачи заявления опекуном от имени несовершеннолетнего или недееспособного гражданина);

2) нотариально заверенная доверенность и копия доверенности, доверенного лица заявителя;

3) копии паспортов доверенного лица и доверителя; 

4) копии вступивших в законную силу судебных актов; 

5) нотариально заверенный отказ от включения в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение  и его копия, заверенная нотариально (в случае отказа и невозможности личного присутствия);

6) согласие органов опеки и попечительства на отказ от включения несовершеннолетних или недееспособных граждан в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение;

7) копии документов об изменении имени, отчества, фамилии (справка о заключении брака, свидетельство о заключении брака, свидетельство о перемене имени и т.д.)  

Граждане, изменившие место жительства после 11 июля 1991 года, представляют:

8) справки о регистрации по месту жительства из всех мест проживания после 11 июля 1991 года;

9) справки об использовании права на приватизацию соответствующих жилых помещений.
    
Учащиеся и студенты, снятые с регистрации на время учебы,  представляют:

10) справку о регистрации в общежитии.  


     Граждане, отбывавшие срок наказания в местах лишения свободы после 11 июля 1991 года, представляют:

11) справку об освобождении, выданную после срока отбывания наказания.

Граждане, отбывающие срок наказания, представляют:

12) доверенность, заверенную начальником учреждения, и копию доверенности, заверенную нотариально (при участии в приватизации жилого помещения); 

13) заявление об отказе от приобретения права собственности на жилое помещение в порядке приватизации, заверенное начальником учреждения, и копию заявления об отказе, заверенную нотариально (в случае своего отказа от приватизации).      

	4.
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи 

2) копии документов о наличии родственных отношений (свидетельства о рождении детей, свидетельства о заключении брака, свидетельства о расторжении брака, судебные решения о признании членом семьи и др.);

3) справка о гражданах, зарегистрированных по месту постоянного жительства заявителя (справка формы № 9);

4) справки по форме № 9 со всех мест проживания заявителя и членов его семьи за последние 5 лет, предшествующие месяцу подачи заявления о постановке на учет, в случае если они меняли место жительства в течение этого периода;

5) выписка из финансового лицевого счета на занимаемое жилое помещение с указанием количества проживающих граждан;

6) справка по форме № 7 (характеристика жилой площади) или копия технического паспорта на занимаемое жилое помещение;

7) документы, подтверждающие временное отсутствие членов семьи заявителя по причине прохождения службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, пребывания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо обучения в образовательных учреждениях среднего профессионального и высшего профессионального образования по очной форме (в случае временного отсутствия члена семьи заявителя);

8) справка организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности на заявителя и каждого члена его семьи;

9) справка органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, о существующих правах на жилые помещения либо об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имущество на заявителя и на каждого члена его семьи;    

10) копия документа, на основании которого заявитель и члены его семьи пользуются жилым помещением, в котором проживают на момент подачи заявления (договор социального найма, ордер, договор поднайма, договор коммерческого найма  и иные документы, предусмотренные действующим законодательством);

11) копия правоустанавливающего документа на жилое помещение, в котором заявитель и члены его семьи проживают на момент подачи заявления (договор передачи жилого помещения в собственность граждан, договор купли-продажи жилого помещения, свидетельство о праве собственности и иные документы, предусмотренные действующим законодательством);

12)  копии документов, подтверждающих проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям (акт межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным для проживания);

13) копии документов, подтверждающих статус сироты или оставшегося без попечения родителей, заявителя (для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании пребывания их в образовательных или иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании срока службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

14) медицинское заключение о наличии тяжелой формы заболевания у гражданина, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно перечню заболеваний, установленному Правительством Российской Федерации (если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно);

15) справки о доходах каждого члена семьи за два последних календарных года, непосредственно предшествующих месяцу обращения с заявлением (справка о заработной плате на всех работающих членов семьи по форме 2-НДФЛ; доходы от занятий предпринимательской деятельностью; алименты, получаемые членами семьи и  др.);

16) справки о социальных выплатах из бюджетов всех уровней за два последних календарных года, непосредственно предшествующих месяцу обращения с заявлением (пенсии, стипендии, пособие по безработице, материальная помощь, ежемесячное пособие на ребенка и др.);

17) документы о доходах по банковским вкладам за два последних календарных года, непосредственно предшествующих месяцу обращения с заявлением;

18) копии документов о наследуемых и подаренных денежных средствах за два последних календарных года, непосредственно предшествующих месяцу обращения с заявлением;

19) копии документов о доходах от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества за два последних календарных года, непосредственно предшествующих месяцу обращения с заявлением;

20) копии документов, подтверждающих трудовую деятельность заявителя и членов его семьи (справка с места работы, копия трудовой книжки и др.);

21) копии документов о постановке заявителя и членов его семьи на налоговый учет (свидетельство о присвоении идентификационного номера налогоплательщика - ИНН);

22) копии страховых свидетельств государственного пенсионного страхования  заявителя и членов его семьи (СПС);

23) справка о наличии в пользовании земельных участков на территории МО Новоладожское городское поселение;

24) выписка из кадастрового плана земельного участка, выдаваемая ФГУ «Земельная кадастровая палата» (при наличии земельного участка в собственности);

25) справка из ГИБДД о наличии или отсутствии регистрации транспортного средства на заявителя и членов его семьи; 

26) отчет о рыночной оценке стоимости недвижимого имущества, подлежащего налогообложению, и находящегося в собственности заявителя или членов его семьи; 

27) отчет об оценке стоимости транспортного средства, подлежащего налогообложению, и находящегося в собственности заявителя или членов его семьи; 

28) иные документы, подтверждающие размер и вид дохода, учитываемого при исчислении размера дохода, приходящего на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, в целях признания граждан(ина)  малоимущими и для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 



	5.
	Организация и проведение торгов в форме аукционов (конкурсов) по продаже земельных участков, либо права на заключение договоров аренды земельных участков
	1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

3) Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе.

4) Документы, подтверждающие внесение задатка.

5) Документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка, право на заключение договора аренды которого приобретается на аукционе (при проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства)

	6.
	Выдача выписок из реестра муниципальной собственности
	Запрос для получения информации об объектах учета:

Физические лица в запросе указывают:

1)фамилию, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя);

2)реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица (его уполномоченного представителя);

3)адрес проживания заявителя (его уполномоченного представителя);

4)подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Юридического лица в запросе указывают:

1) полное наименование заявителя и фамилию, имя, отчество его уполномоченного представителя;

2) реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя;

3) юридический адрес (место регистрации);

4) подпись уполномоченного представителя заявителя.

 Обязательные сведения указывают в запросе физические и юридические лица:

1) характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер земельного участка);
2) способ получения результатов услуги (почтовое отправление, личное получение).

	7.
	Предоставление земельных участков под строительство с предварительным согласованием места размещения объекта
	1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2) Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе.

3) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

	8.
	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством, находящихся в собственности МО Новоладожское городское поселение
	1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2) Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе.

3) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4) В случае передачи земельного участка в аренду на новый срок копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на приобретаемый земельный участок, кадастровый паспорт земельного участка.

	9.
	Изъятие земельных участков при добровольном отказе граждан и юридических лиц от прав на земельные участи
	1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2) Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе.

3) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4) Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок.

5) Кадастровый паспорт земельного участка.

	10.
	Приватизация муниципального имущества
	Отчуждение муниципального имущества по результатам торгов
Физические лица представляют следующие документы: 

1) Заявка

2) физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.
3) Нотариально заверенная доверенность на представителя (при необходимости). 

4) Опись предоставленных документов.
Юридические лица представляют следующие документы: 
1) Заявка

2) нотариально заверенные копии учредительных документов. 
3) документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо).

4) документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.

5) Нотариально заверенная доверенность на представителя (при необходимости). 

6) Опись предоставленных документов.

Отчуждение недвижимого имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства

1. Заявители - юридические лица:

1) копию Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;

2) Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц на дату подачи  заявления. В случае, если доля участия одного или нескольких юридических лиц в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Заявителя превышает двадцать пять процентов, предоставляется также выписка из Единого государственного реестра юридических лиц на каждое такое юридическое лицо;

3) Отчет о прибылях и убытках за предшествующий календарный год с отметкой налоговой инспекции (для организаций, применяющих общий режим налогообложения);

4) копию уведомления о возможности применения упрощенной системы налогообложения либо копию уведомления о постановке на учет организации в качестве налогоплательщика единого налога на вмененный доход;

5) копию Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год с отметкой налоговой инспекции (для организаций, применяющих общий режим налогообложения);

6) надлежащим образом заверенные документы о назначении руководителя и главного бухгалтера юридического лица;

7) документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица, в том числе на совершение крупных сделок;

8) кадастровый паспорт на арендуемое имущество;

9) надлежащим образом оформленную доверенность на представителя (если заявление подается через представителя);

10) кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости) для отдельно стоящих зданий;

11) опись представленных документов.      

Заявители - индивидуальные предприниматели:

1) копию Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления;

3) копию Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год с отметкой налоговой инспекции либо копия уведомления о возможности применения упрощенной системы налогообложения;
4) справка о размере выручки за предшествующий год;
5) кадастровый паспорт на арендуемое имущество;

6) нотариально оформленное согласие супруга на совершение сделки;

7) надлежащим образом оформленную доверенность на представителя;

8) кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости) для отдельно стоящих зданий;

9) копии финансовых документов (при одновременном представлении оригиналов), подтверждающих понесенные затраты на произведенные неотделимые улучшения, в случае, если Заявитель претендует на зачет в счет оплаты приобретаемого арендуемого имущества стоимости произведенных неотделимых улучшений, произведенных с письменного согласия арендодателя;

10) опись представленных документов.      

	11.
	Заключение договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным имуществом
	Предоставления объекта нежилого фонда в аренду без проведения торгов
1) заявление  о предоставлении объекта нежилого фонда в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление. 
2) подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу) учредительных документов и банковские реквизиты для юридического лица, а также документ, подтверждающий факт внесения записи о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц (если в деле уже имеются копии названных документов, то возможно представление выписки из единого государственного реестра юридических лиц, свидетельствующий об отсутствии в учредительных документах юридического лица изменений).
3) подлинник и копии документа, подтверждающего полномочия лица, на заключение договоров  аренды от имени юридического лица.
4) свидетельство о постановке на учет в качестве индивидуального предпринимателя и банковские реквизиты для индивидуального предпринимателя.
5) копия документа, удостоверяющего личность, для  индивидуального предпринимателя (с предоставлением оригинала).
Для заключения договора по итогам проведения торгов

1) заявка.
2) полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенные копии таких выписок.

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица, доверенность на осуществление действий от имени заявителя (при необходимости).
4) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц).
5) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения (в случае необходимости).
6) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

	12.
	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок
	1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица.

2) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

Копия свидетельства о смерти, в случае смерти пользователя земельного участка.

	13.
	Выдача разрешений на строительство
	1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ);

         7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

         8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

	14.
	Продление срока действия выданного разрешения на строительство  


	         1) два экземпляра выданного разрешения на строительство, срок действия которого необходимо продлить;

         2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

         3) проект организации строительства с утвержденными застройщиком или заказчиком изменениями срока окончания строительства;

         4) общий и специальные журналы, в которых ведется учет выполнения работ при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства (далее – журналы работ).

	15.
	Внесение изменений в выданное разрешение на строительство 


	        1) уведомление в письменной форме о переходе к нему прав на земельные участки, об образовании земельного участка;

         2) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае приобретения права на земельный участок, разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, на которое выдано прежнему правообладателю;
3) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7  статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;
         4)  решение об образовании земельных участков в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых  выдано разрешение на строительство, либо путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых  выдано разрешение на строительство.

         5) копию правоустанавливающих документов на земельный участок в случае приобретения права на земельный участок, разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, на которое выдано прежнему правообладателю, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок.

	16.
	Подготовка и выдача утвержденных градостроительных планов земельных участков
	        1) для физических лиц - копия паспорта; для юридических лиц - копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
        2) копия доверенности от лица, имеющего правоустанавливающие документы на рассматриваемый земельный участок, на право представлять его интересы;
        3) копии правоустанавливающих документов на земельный участок; 
        4) копия кадастрового паспорта земельного участка с каталогом координат;
        5) копия Свидетельства о государственной регистрации права собственности на объекты недвижимости, размещённые на земельном участке (при их наличии);
        6) копия технического паспорта на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка (при их наличии);
        7) технический отчет о инженерно – геодезических (геологических) изысканиях земельного участка, c нанесёнными подземными и наземными коммуникациями, в М 1:500, со сроком исполнения не более 1 года, заверенный Комитетом государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области (на бумажном и электронном носителе);
        8) технические условия подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в отношении застроенного земельного участка, а также после определения правообладателя земельного участка, предназначенного для строительства (реконструкции) объектов капитального строительства);
         9) предложения по использованию земельного участка в виде схемы с указанием существующих, реконструируемых и проектируемых объектов капитального строительства и их характеристик (на бумажном и электронном носителе)

	17.
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	1) подлинники и копии или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии или подлинники правоустанавливающих документов на переводимое помещение;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение

4) проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)

	18.
	Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	1) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3) подлинники и копии или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии или подлинники правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;

4) согласие на переустройство и (или) перепланировку членов семьи нанимателя.

	19.
	Выдача разрешений  на ввод объектов в эксплуатацию
	1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) разрешение на строительство;

3) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

          4) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

5) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

6) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

7) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

8) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительным Кодексом РФ;

9) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

	20.
	Выдача копий муниципальных правовых актов администрации Новоладожского городского поселения из ведомственного архива администрации Новоладожского городского поселения
	1) заявление установленного образца;

2) документ, удостоверяющий личность;

3)представителю заявителя - документ, удостоверяющий личность; нотариально заверенная доверенность

	21.
	Организация учета и обеспечение рассмотрения обращений граждан по вопросам, отнесенным к компетенции администрации Новоладожского городского поселения
	1) обращение, содержащее наименование администрации, Ф.И.О. заявителя, почтовый адрес или иные реквизиты, по которым должен быть направлен ответ, суть предложения, заявления или жалобы, дату (в случае необходимости, в подтверждение приведенных в обращении доводов, к обращению прилагаются документы и материалы или их копии)

	22.
	Работа с обращениями граждан и организаций, содержащих информацию о коррупционных проявлениях в деятельности муниципальных служащих администрации Новоладожского городского поселения
	1) обращение, содержащее обстоятельства (место, дата, время) нарушения должностным лицом действующего законодательства, морально-этических норм; наличие доказательств, документов или свидетелей проявления коррупции в деятельности указанного должностного лица


