РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
НОВОЛАДОЖСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ВОЛХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от 26 октября 2012г.                                                                                   № 63
	Об утверждении Положения об организации учета и ведения реестра муниципального имущества  МО Новоладожское городское поселение


	


     В соответствии с Конституцией  Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом МО Новоладожское городское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области, 
Совет депутатов МО Новоладожское городское поселение 

                                                            р е ш и л: 

1. Утвердить Положение об организации учета и ведения реестра муниципального имущества   МО Новоладожское городское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области согласно приложению №1. 

2. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования в средствах массовой информации.  
 3.  Контроль  исполнения настоящего решения возложить на комиссию по                          бюджету, налогам и сборам. 

Глава муниципального образования 

Новоладожское городское поселение 

Волховского муниципального района
Ленинградской области                                                           В.В.Сенчуков

                                                  Приложение №1
к решению
Совета депутатов 
МО Новоладожское городское поселение
от ​26 октября 2012 года № 63      

Глава МО Новоладожское городское поселение 

__________________Сенчуков В.В.

П О Л О Ж Е Н И Е
об организации учета и ведения реестра муниципальной собственности муниципального образования Новоладожское городское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области
1. Общие положения 
1.1. Положение об организации учета и ведения реестра собственности (имущества) МО Новоладожское городское поселение (далее по тексту - Положение) разработано на основании  ст.ст. 50-51 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 16.07.2007г. № 447 «О совершенствовании учета федерального имущества», приказа Федерального Агентства по управлению федеральным имуществом от 28.08.2007г. № 159 «Об утверждении структуры реестрового номера федерального имущества и порядкового номера карты соответственно объекта учета и лица, обладающего правом на федеральное имущество и сведениями о нем», приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», Устава МО Новоладожское городское поселение.
1.2. Положение устанавливает состав подлежащего учету муниципального имущества (собственности), порядок его учета и порядок предоставления информации из реестра муниципального имущества, а также иные требования, предъявляемые к системе учета муниципального имущества.
1.3. Понятия, используемые в Положении, означают следующее:
- учет муниципального имущества (собственности) - получение, экспертиза и хранение документов, содержащих сведения о муниципальном имуществе, и внесение указанных сведений в реестр муниципального имущества в объеме, необходимом для осуществления полномочий по управлению и распоряжению муниципальным имуществом;
- реестр муниципального имущества (собственности) - информационная система, представляющая собой организационно упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учета муниципального имущества и предоставления сведений о нем;
- правообладатель - органы местного самоуправления (у которых имущество находится на балансе), муниципальные учреждения, муниципальные унитарные предприятия, котором муниципальное имущество принадлежит на соответствующем вещном праве.
1.4. Объектом учета является находящееся в собственности МО Новоладожское городское поселение  (далее - муниципальное образование) следующее муниципальное имущество:
- недвижимое: земельный участок, здание, жилое или нежилое помещение, или прочно связанный с землей объект, перемещение которого без несоразмерного ущерба его назначению невозможно, сооружение (в том числе инженерные коммуникации), объект незавершенного строительства, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости;
- движимое: акции, доли (вклады) в уставном капитале хозяйственного общества, транспортные средства, объекты движимого имущества, особо ценное движимое имущество первоначальная (восстановительная) стоимость которого превышает  200,0 тыс. рублей;
- правообладатели, обладающие вещными и обязательственными правами на муниципальное имущество.
1.5. Учет муниципального имущества и ведение реестра муниципального имущества (далее - реестр) осуществляет Администрация Новоладожского городского поселения в лице Отдела по управлению муниципальным имуществом в отношении:
- находящихся в муниципальной собственности акций, долей (вкладов) в уставном капитале хозяйственных обществ;
- имущества, находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении муниципальных унитарных предприятий и учреждений;
- имущества, составляющего муниципальную казну, в т.ч. переданного в аренду или по договору безвозмездного пользования;
- правообладателей, обладающих вещными и обязательственными правами на муниципальное имущество. 
1.6. Учет муниципального имущества сопровождается присвоением ему реестрового номера муниципального имущества (приложение № 1 к Положению).
1.7. Реестр ведется на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.
1.8. Реестр состоит из 3 разделов:
1) сведения о муниципальном недвижимом имуществе;
2) сведения о муниципальном движимом имуществе;
3) сведения о лицах, обладающих вещными и обязательственными правами на муниципальное имущество.
Каждый  раздел состоит из подразделов, соответствующих видам недвижимого и движимого имущества, и лицам, обладающим правами на объекты учета.
Сведения об объекте учета и указанных лицах вносятся в карты объекта учета и карты соответствующих лиц.
Неотъемлемой частью реестра являются:
а) журнал учета документов, поступивших для учета муниципального имущества в реестре;
б) журнал учета выписок из реестра;
в) дела, в которые помещаются документы, поступившие для учета муниципального имущества в реестре и документы, предоставляемые из него, сформированные по признакам отнесения указанного имущества к имуществу, составляющему муниципальную казну МО Новоладожское городское поселение, или принадлежности правообладателю (далее - дела).
1.9. Документы реестра подлежат постоянному хранению. Уничтожение, а также изъятие из реестра каких-либо документов или их частей не допускаются. Хранение документов реестра осуществляет Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Новоладожского городского поселения. 
1.10. С целью предотвращения утраты сведений реестра на электронных носителях отдел по управлению муниципальным имуществом формирует резервные электронные копии реестра.
1.11. Ведение реестра осуществляется путем помещения в соответствующие его подразделы заверенных карт сведений об объектах учета, записей об изменениях сведений об объекте учета или о прекращении права собственности муниципального образования на имущество и исключения из карт изменившихся сведений о муниципальном имуществе, принадлежащем правообладателям или составляющего муниципальную казну.
1.12. Документом, подтверждающим факт учета муниципального имущества в реестре, является выписка из реестра, содержащая номер и дату присвоения реестрового номера муниципального имущества и иные достаточные для идентификации муниципального имущества сведения по их состоянию в реестре на дату выдачи выписки из него (приложение № 2,3,4).

2. Порядок учета муниципального имущества

2.1. Внесение в Реестр учетных данных о муниципальном имуществе осуществляется в  соответствии с постановлением  главы администрации Новоладожского городского поселения, на основании обращений руководителей учреждений-балансодержателей с представлением необходимых для учета документов.

2.2. При приобретении муниципальными учреждениями движимого имущества руководитель учреждения в трехдневный срок после приобретения направляет в Отдел по управлению муниципальным имуществом надлежащим образом заверенные карты сведений об объекте учета, копии документов: счетов-фактур, товарных накладных, товарных чеков и других документов, подтверждающих факт приобретения имущества организацией. В случае приобретения транспортных средств дополнительно направляются копии паспортов приобретенных транспортных средств.

2.3. Для учета в Реестре законченного строительством объекта недвижимости в адрес Отдела по управлению муниципальным имуществом направляются  надлежащим образом заверенная карта сведений об объекте учета, а также необходимые документы:

· разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденное главой администрации Новоладожского городского поселения;

· финансовая справка о затратах на строительство объекта муниципального имущества;

· иная документация, позволяющая определить технические характеристики объекта.
2.4. Учет в Реестре имущества, переданного в муниципальную собственность из других форм собственности, осуществляется на основании соответствующих нормативно-правовых актов органов распорядительной  власти и местного самоуправления, договоров купли-продажи, дарения и т.п., а также актов о приеме-передаче имущества.
 2.5. При изменении сведений об объекте учета, включая сведения о лицах указанных в пункте 1.8. Положения, правообладатель в трехдневный срок со дня получения изменений, представляет в Отдел по управлению муниципальным имуществом для внесения в реестр новых сведений об объекте учета «Запись об изменениях сведений об объекте учета» , копии документов, подтверждающих новые сведения об объекте учета, заверенные надлежащим образом. Если изменившиеся сведения содержатся в других картах сведений об объекте учета, то правообладатель представляет запись по каждой из них.
2.6. После прекращения права собственности муниципального образования на имущество руководитель органа (уполномоченное лицо), которому оно принадлежало на соответствующем вещном праве, в месячный срок со дня получения сведений о прекращении указанного права представляет для исключения из реестра сведений об имуществе в Отдел по управлению муниципальным имуществом:
- запись о прекращении права собственности МО Новоладожское городское поселение на имущество  для исключения сведений из соответствующей карты сведений об объекте учета, заверенную надлежащим образом;
- копию документа, подтверждающего прекращение права собственности МО Новоладожское городское поселение на соответствующее имущество, заверенную надлежащим образом. 
2.7. Карты и записи, указанные в пунктах 2.2.,2.3,2.5,2.6. Положения, представляются правообладателем на бумажном носителе в 2-х экземплярах и на электронном носителе.
2.8. В случае ликвидации юридического лица, являющегося правообладателем имущества, записи о прекращении права собственности муниципального образования на имущество, формируются Отделом по управлению муниципальным имуществом в месячный срок после получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и ликвидационного баланса.
Отдел по управлению муниципальным имуществом регистрирует полученные документы, вносит записи о них в журнал учета документов, исключает все сведения из соответствующих карт об объекте учета и помещает записи о прекращении права собственности на имущество в соответствующие подразделы реестра, а поступившие документы - в дело.
2.9. Отдел по управлению муниципальным имуществом в месячный срок со дня получения карт или соответствующих записей и копий документов, указанных в пунктах 2.1. - 2.4. Положения (далее - документы правообладателя), обязан зарегистрировать их, внести запись в журнал учета документов, провести экспертизу документов правообладателя и по ее результатам принять одно из следующих решений:
а) о присвоении объекту учета постоянного реестрового номера муниципального имущества и заверении карт сведений о нем или записей об изменениях сведений, либо о прекращении права собственности муниципального образования на имущество, если установлены подлинность и полнота документов правообладателя, а также достоверность и полнота содержащихся в них сведений;
б) об отказе в заверении:
- карт сведений об объекте учета, если установлено, что представленное к учету имущество не находится в собственности данного муниципального образования;
- записей об изменении сведений или прекращении права собственности муниципального образования на имущество. Если дополнительные документы не содержан недостающие и (или) уточняющие сведения, не соответствуют установленным настоящим Положением требованиям или не заверены надлежащим образом.
в) о приостановлении процедуры учета, если установлены неполнота и (или) недостоверность содержащихся в документах правообладателя сведений или у должностного лица Отдела по управлению муниципальным имуществом (ответственного исполнителя) возникли сомнения в подлинности, полноте и (или) достоверности указанных документов и сведений, либо документы правообладателя по форме и содержанию не соответствуют установленным Положением требованиям.
2.10. В случае принятия решения, указанного в подпункте «а» пункта 2.9. Положения, отдел по управлению муниципальным имуществом обязан:
а) внести номер и дату присвоения постоянного реестрового номера муниципального имущества в соответствующие строки карт сведений об объекте учета, надлежащим образом заверить карты и поместить их в соответствующие подразделы реестра, а копии документов, подтверждающих приведенные в картах сведения, поместить в дело;
б) надлежащим образом заверить записи об изменениях сведений, исключить из соответствующих карт сведений об объекте учета изменившиеся сведения и внести в них изменения, а также поместить записи в соответствующие подразделы реестра, а копии документов, подтверждающих приведенные в них изменения сведений, - в дело;
в) надлежащим образом заверить записи о прекращении права собственности МО Новоладожское городское поселение на имущество, исключить все сведения из соответствующих карт сведений об объекте учета и поместить записи в соответствующие подразделы реестра, а копию документа, подтверждающего прекращение указанного права, - в дело.
Указанные в настоящем пункте карты или соответствующие записи направляются правообладателю в одном экземпляре с уведомлением о помещении карт или записей в соответствующие подразделы реестра. Копия уведомления помещается в дело.
2.11. В случае принятия решения, указанного в подпункте «б» пункта 2.9. Положения, Отдел по управлению муниципальным имуществом обязан известить правообладателя о принятом решении (с обоснованием причин принятия такого решения), а копию извещения с картами сведений об объекте учета поместить в дело.
2.12. В случае принятия решения, указанного в подпункте «в» пункта 2.9. Положения, Отдел по управлению муниципальным имуществом обязан приостановить процедуру учета и известить об этом правообладателя в письменной форме (с обоснованием причин принятия такого решения), а копию извещения поместить в дело.
Во исполнение пунктов 2.11. - 2.13. извещения правообладателям направляются за подписью главы администрации Новоладожского городского поселения или уполномоченного им должностного лица Администрации.
2.13. Правообладатель, в течение месяца со дня получения извещения о приостановлении процедуры учета, обязан дополнительно представить в Отдел по управлению муниципальным имуществом  карты сведений об объекте учета, записи об изменениях сведений или записи о прекращении права собственности муниципального образования на имущество, содержащие недостающие и (или) уточненные сведения, и копии подтверждающих их документов. При этом дополнительно представленные правообладателем документы должны соответствовать установленным настоящим Положением требованиям и быть надлежащим образом заверены.
В случае если правообладатель в течение месяца со дня получения извещения представит в письменной форме заявление с указанием причины необходимости продления срока представления дополнительных документов более чем на месяц, указанный срок может быть продлен, но не более чем на 3 месяца со дня приостановления процедуры учета. Извещение о продлении указанного срока направляется Отделом по управлению муниципальным имуществом правообладателю в течение 3 рабочих дней со дня поступления в данный орган заявления правообладателя. Копия извещения помещается в дело.
2.14. После представления правообладателем дополнительных документов Отдел по управлению муниципальным имуществом обязан в течение месяца со дня получения зарегистрировать их, внести запись в журнал учета документов, провести их экспертизу. Дальнейшие действия по учету в реестре и внесению в него изменений в отношении указанного имущества осуществляются правообладателем и Отделом по управлению муниципальным имуществом  в соответствии с пунктом 2.9. Положения.
2.15. Контроль полноты, достоверности и своевременности представления правообладателями к учету муниципального имущества, принадлежащего им на соответствующем вещном праве, к учету муниципального имущества, по результатам сверки сведений реестра, документальных и других проверок правообладателей  осуществляет Отдел по управлению муниципальным имуществом в порядке, установленном настоящим Положением.
2.16. Для обеспечения осуществления контроля, правообладатель ежегодно до 10 апреля текущего года, представляет в Отдел по управлению муниципальным имуществом на бумажном и электронном носителях надлежащим образом заверенные:
а) обновленные карты сведений об объектах учета  в соответствии с пунктом 1.4. Положения по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным годом.

б) копии заверенной органом налоговой службы годовой бухгалтерской отчетности;
в) копии инвентаризационных описей и актов инвентаризации по результатам обязательной инвентаризации, проводимой перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.
2.17. Если в результате осуществления контроля выявлено имущество, которое не представлено к учету в реестре, и (или) новые сведения, о котором не представлены для внесения изменений в реестр, Отдел по управлению муниципальным имуществом:
- направляет   правообладателю  извещение о  необходимости  в         10-дневный  срок со дня его получения сформировать карты и (или) записи в 2-х экземплярах и представить их в отдел по управлению муниципальным имуществом с копиями документов, подтверждающих содержащиеся в них сведения.
Дальнейшие действия по учету в реестре и внесению в него изменений в отношении указанного в настоящем пункте имущества осуществляются правообладателем и отделом по управлению муниципальным имуществом в соответствии с пунктами 2.7. - 2.15. Положения.
2.18. При поступлении имущества в муниципальную казну МО Новоладожское городское поселение, Отдел по управлению муниципальным имуществом в месячный срок со дня получения документов, содержащих сведения об этом имуществе и возникновении права собственности на это имущество муниципального образования проводит работу по обработке документов и сведений, содержащихся в них в соответствии с пунктом 2.9. Положения.
2.19. При изменении сведений об объекте учета, включающих сведения о соответствующих лицах, в том числе в случае прекращения соответствующего вещного права (кроме права собственности) на объект учета, принадлежащий правообладателю, Отдел по управлению муниципальным имуществом  в месячный срок со дня получения документов, подтверждающих указанные изменения, проводит процедуру в соответствии с пунктом 2.9. Положения.
2.20. После прекращения права собственности муниципального образования на имущество, составляющее муниципальную казну МО Новоладожское городское поселение, Отдел по управлению муниципальным имуществом проводит работу по обработке документов и сведений, содержащихся в них в соответствии с пунктом 2.9. Положения.

3. Порядок предоставления информации из реестра
 
3.1. Информация о муниципальном имуществе из реестра предоставляется любым заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.2. Предоставление информации об объектах учета (или направление мотивированного решения об отказе в ее предоставлении) осуществляется по запросам, в виде выписок из реестра, подписанных начальником Отдела по управлению муниципальным имуществом  в 10-ти дневный срок со дня поступления запроса и (или) иных документов в сроки, установленные правилами делопроизводства (в случае запроса обобщенной информации).
Выписки из реестра выдаются Отделом по управлению муниципальным имуществом только в отношении объектов учета, относящихся к муниципальному имуществу.
Отказ в предоставлении информации об объектах учета может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
 
 
 
Приложение 1
                                                                           к Положению об организации

                                                                     учета и ведения реестра муниципального 

                                                                              имущества  МО Новоладожское 

                                                                          городское поселение Волховского 

                                                                                           муниципального района 

                                                                                    Ленинградской области

Принцип формирования реестрового номера, присваиваемого муниципальному имуществу при занесении в Реестр имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Новоладожское городское поселение

1. Формирование реестрового номера объектов муниципального имущества, включенных в Разделы «Недвижимое имущество» осуществляется следующим образом: 
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	Код области (Ленинградская обл.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Номер раздела и группы реестра


Разделительным знаком между составляющими реестрового номера является тире.
2. Формирование реестрового номера объектов муниципального имущества, включенных в  «Движимое имущество» осуществляется следующим образом: 
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	Код области (Ленинградская обл.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Номер раздела и группы реестра


                                                                                                                        Приложение 2 
                                                                           к Положению об организации

                                                                     учета и ведения реестра муниципального 

                                                                              имущества  МО Новоладожское 

                                                                          городское поселение Волховского 

                                                                                           муниципального района 

                                                                                    Ленинградской области
	Российская Федерация

Ленинградская область

Волховский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования

Новоладожское городское поселение

г. Новая Ладога, пр. Карла Маркса, д.21

187450, Ленинградская область

Тел/факс 8 (81363) 30-036

______________№ ________

На №_________от__________
	


ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
НОВОЛАДОЖСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ВОЛХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
В Реестр муниципального имущества МО Новоладожское городское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области внесено:

1. Реестровый номер недвижимого имущества:     

2. Наименование объекта:  

3. Адрес (местоположение) объекта:  

4. Основания занесения в реестр:   

      5.  Год ввода объекта:  
6. Характеристика объекта:   
7.  Балансовая стоимость, руб.:  
      8.  Балансодержатель объекта: 
Начальник отдела по управлению

муниципальным имуществом                                              О.М. Ильина 

                                                                                                                        Приложение 3 
                                                                           к Положению об организации

                                                                     учета и ведения реестра муниципального 

                                                                              имущества  МО Новоладожское 

                                                                          городское поселение Волховского 

                                                                                           муниципального района 

                                                                                    Ленинградской области

	Российская Федерация

Ленинградская область

Волховский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования

Новоладожское городское поселение

г. Новая Ладога, пр. Карла Маркса, д.21

187450, Ленинградская область

Тел/факс 8 (81363) 30-036

______________№ ________

На №_________от__________
	


ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
НОВОЛАДОЖСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ВОЛХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
В Реестр муниципального имущества МО Новоладожское городское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области внесено:

1. Реестровый номер движимого имущества:     

2. Наименование объекта:  

3. Основания занесения в реестр:   

      4.  Характеристика объекта:   
5.  Балансовая стоимость, руб.:  
      6.  Балансодержатель объекта: 
Начальник отдела по управлению

муниципальным имуществом                                              О.М. Ильина 

                                                                                                                         Приложение 4
                                                                           к Положению об организации

                                                                     учета и ведения реестра муниципального имущества  МО Новоладожское 

                                                                          городское поселение Волховского 

                                                                                           муниципального района 

                                                                                    Ленинградской области

	Российская Федерация

Ленинградская область

Волховский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования

Новоладожское городское поселение

г. Новая Ладога, пр. Карла Маркса, д.21

187450, Ленинградская область

Тел/факс 8 (81363) 30-036

______________№ ________

На №_________от__________
	


ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
НОВОЛАДОЖСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ВОЛХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
В Реестр муниципального имущества МО Новоладожское городское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области внесено:

1. Реестровый номер автомобильной дороги:   

2. Наименование объекта:  
3. Адрес (местоположение) объекта:  
      4.  Основания занесения в реестр:     

5.  Год ввода объекта:  
6. Характеристика объекта:   

7. Идентификационный номер:                                                         
8. Балансодержатель объекта: 

Начальник отдела по управлению

муниципальным имуществом                                              О.М. Ильина 
